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Vnitrni rad skolni druziny

1. Uvodni ustanoveni
Skolni druzina (déle jen ,5D“) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zadjmovém

vzdélavani, v aktudlnim znéni a vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakd se specialnimi
vzdéldvacimi potfebami a zak( nadanych. Na zikladé ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sh. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktudlnim
znéni vyddvam jako statutarni organ skoly pro Skolské zarizeni — Skolni druzinu tuto smérnici — Vnit¥ni
fad skolni druZiny. Smérnice je soucdsti organiza¢niho fadu Skoly. UrCuje pravidla provozu v¢.
stanoveni Uplaty za poskytované sluzby ve SD, stanovi reZim SD, je zdvazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice a zaky. Prokazatelné sezndmeni rodicl s timto radem
provedou pedagogicti pracovnici SD p¥i zdpisu Ucastnikl zajmového vzdélavani do SD. Vegkeré
dokumenty jsou k dispozici na webu skoly.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokrac¢ovénim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zadjmové Einnosti, odpocinku a rekreace Géastnikd,
¢asteend také dohledu nad Géastniky. Cinnost SD je uréena prednostné pro Géastniky prvniho stupné
zakladni 8koly. Skolni druZinu G¢astnici navitévuji v rannich i odpolednich hodinach. Ve vychovnych
¢innostech vede skolni druZina ucastniky k takovym zplsobim odpocinku a rekreace, které
odpovidaji zdravotnim a hygienickym zasadam, pfrispivaji k odstranéni uUnavy z predchozi Skolni
¢innosti. Vede je k uslechtilé zabavé, pomdaha uspokojovat, kultivovat a rozvijet potfeby a rozmanité
zajmy UcastniklG. Vede je k sebeobsluze, samostatnosti, pomoci spoluzakiim, dospélym, slabsim,
mladsim; k pfiméfenému chovani v kolektivu, slusSnému chovani k jinym lidem, spravnému stolovani
apod. Ucastnici jsou zaméstnavani piimo ¢ nepfimo ve vychovnych ¢innostech. V prabéhu téchto
¢innosti dochazi k formovani a rozvijeni jejich osobnosti po strance biologické, psychické
(intelektualni, citové) a socialni.

3. Prava a povinnosti G¢astnika SD

a) Ucastnik ma pravo na priméreny klid pro svoji zdjmovou &innost.

b) Ucastnik ma pravo na vybér zdjmové &innosti podle svych zajm0 a zélib.

c) Ucastnik ma pravo na individudlni pfistup, slu$né zachazeni, pomoc v kazdé situaci.

d) Ucastnik se fidi kolnim Fadem, vnitinim Fadem SD a jidelny.

e) Pokud ucastnik opousti hernu nebo jiny Skolni prostor je povinno ohlasit svlj odchod
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pedagogovi.

f) PouZivani e-zafizeni je zakdzano po celou dobu pobytu ve SD. V pfipadé nutnosti ma ucastnik
mozZnost pozadat o jeho pouziti pedagoga. Neuposlechnuti tohoto nafizeni bude povaZovano za
hrubé porugeni fadu SD.

g) Ucastnik, ktery si vypUjéi hracku nebo hru, musi dbat na to, aby ji neponicil. Pokud zpGsobi
jakoukoliv Umyslnou skodu, jsou rodice povinni tuto skodu uhradit nebo napravit.

h) Ucastnik je povinen dodrZovat pfi viech ¢innostech bezpe&nostni a hygienické zasady.

i) Ucastnik, ktery chodi do 5D, nenidi nabytek a vybaveni herny, télocviény, $atny, chodby, jidelny a
ostatnich prostor sSkoly.

j) Uéastnik chodici do SD dodriuje zasady slu$ného chovani jak v kolektivu, tak i k dospélym.

k) Pokud ucastnik ohroZuje svym chovanim a jednanim fyzické a psychické zdravi ostatnich
Géastnik(, méZe byt po osobnim jednani se zdkonnymi zéstupci ze SD vylouéen.

4. Prava a povinnosti zdkonnych zastupct

Zakonni zastupci ucastnika maji pravo
a) nainformace o pribéhu a vysledcich mimoskolniho vzdélavani,
b) informovat se o chovani svého ditéte,
c) vyjadfrit se k rozhodnutim tykajicim se mimoskolniho vzdélavani.

Zakonni zastupci ucastnikli jsou povinni

d) zajistit, aby ucastnik dochazel radné do skolni druziny,

e) na vyzvani teditele Skoly se osobné zucastnit projednani zdvainych otazek tykajicich se
mimoskolniho vzdélavani a chovani ucastnika,

f) informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh mimoskolniho vzdélavani,

g) oznamovat skole Udaje podle Zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 28 odst. 2 a 3 a dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto
udajich (zména adresy, telefonniho éisla ...).

5. Platba za skolni druzinu

Uplata za SD ve gkolnim roce 2023/2024 je 300,- K¢ za 1 mésic. Uhradit Ize jednorazové cely $kolni
rok 3.000,- K¢ nebo pololetné:

1.500,- K¢ za 1. pololeti do 31. fijna 2023,

1.500,- K¢ za 2. pololeti do 31. bfezna 2024.

Platba se provadi bezhotovostnim prevodem na ucet Skoly.
Cislo Gctu $kolni druZiny je 6015-133176309/0800, variabilni je sdélen prostfednictvim notysku SD.
Do pozndmky uvedte jméno ditéte.

Pokud zdkonni zastupci fadné neuhradi pfislusnou ¢astku ve stanovenych terminech, bude jejich
ditéti po predchozim upozornéni pferusena dochdazka do Skolni druziny. VySe uplaty je stanovena
predem na cely Skolni rok a zdkonni zastupci Zaka jsou s jeho vysi sezndmeni prostirednictvim sdéleni
v notysku SD. Castka se nesnizuje, pokud 7ak navitévuje SD nepravidelné. Pokud je v kalendafnim
mésici omezen provoz SD po dobu del$i nez 5 dn(, thrada se snizuje. Pokud je provoz na cely mésic
prerusen, uhrada se neuctuje. Uplatu mdze feditel také snizit zakovi zejména v piipadé socidlniho
znevyhodnéni, pokud tyto skutecnosti zakonny zastupce fediteli prokaze v pisemné odlvodnéné
7adosti s doporuc¢enim OSPOD UMC Prahy 13. Uplatu jsou také povinni zakonni zastupci uhradit i v
pripadé, pokud 74k druzinu nenavstévuje a neni z dochazky do SD pisemné odhlasen.

6. Prihlasovani a odhlasovani uéastnika SD

a) Ve SD je uréen teditelem $koly zastupce feditele pro $kolni druzinu jako vedouci vychovatelka,
kterd Fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl. Zajistuje prihlasovani a odhlasovani
Ucastnikd, kontroluje platby, predavani informaci zdkonnym zastupclm, vyfizovani namétl a
pfipominek.

b) Pfihlasovani a odhlasovani GcastnikG ze SD je provadéno na zakladé pisemnych 7adosti
zakonného zastupce. Zakonni zastupci G€astnika pFihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli
rozsah dochéazky a zplisob odchodu ze SD na pfihla$ce. Pokud zak. zastupci potfebuji uvolnit
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Ucastnika ze Skolni druZiny v jinou dobu nebo s jinou osobou, nez je uvedeno na pfihlasce,
pozadaji pedagogického pracovnika SD vidy pisemné o zménu odchodu.

Organizace a ¢innost skolni druziny

Provoz druZiny: ranni druzina zahajuje ¢innost v 6:30 hodin a kon¢i v 7:45 hodin, pfichod do
ranni SD je mozny nejpozdéji v 7:30 hodin. Odpoledni &innost zahajuje druzina po skonéeni
vyucovani a konci v 17:30 hodin. V dobé Skolnich prazdnin provoz druZiny neni zajistén.

O zarazeni déti do druziny rozhoduje feditel skoly a pfihlasovani a odhlasovani zaka zajistuje
vychovatelka pfislusného oddéleni. K pravidelné denni dochdazce lze prijmout 30 Zakd, o
navyseni poctu zakl v oddéleni (do poctu 34) rozhoduje zfizovatel Skoly.

Kritérium pro pfijeti Zdka do druZiny je vék ditéte. NejdFive se umistuji zaci 1. tfid a dale 2. tfid.
Nasleduji zaci 3. a 4. tfid, ktefi mohou byt rozmistovani podle poc¢tu déti v oddélenich do
naplnéni kapacity.

Zaka prihladuji jeho zékonni zastupci vyplnénim PFihlasky k zdjmovému vzdélavéni, kde sdéli
rozsah dochazky a zplsob odchodu z druZiny. Zménu casu ¢i zplUsobu odchodu Zaka z druZiny
sdéli zakonni zastupci vychovatelce pfislusSného oddéleni pisemné. Pokud zak prerusi dochazku
do druziny béhem skolniho roku, je povinnosti zakonného zastupce pisemné dité odhlasit.

Zak prichazejici do ranni SD je povinen pfilozit svoji identifikaéni kartu ISIC Skolak ke étecimu
zafizeni, aby byl zaevidovan cas jeho prichodu do skoly.

Z ranni druziny prechazeji zaci 2. - 4. tfid samostatné, dohled nad Zaky zajistuji dozorujici ucitelé.
Zaci 1. t¥id odchazi pod dohledem vychovatelky. Po skonéeni vyucovani zodpovidé za prechod
7zakd do druziny vyucujici, ktery vyucoval posledni hodinu. V druziné zodpovida za Zaky
vychovatelka, a to od jejich pfichodu do oddéleni az do jejich odchodu. Z&ci 3. - 4. tiid chodi ve
dnech, kdy maji 5 a vice vyuéovacich hodin samostatné na obéd. Zaci jsou pravidelné predem
poucovani o pravidlech chovani a bezpecnosti pfi prechodech po budové skoly.

Doprovod do zajmovych aktivit i zpét do druziny vychovatelka nezajistuje. Za zaky zodpovida
lektor, ktery si je v druziné vyzvedne a zase je privede zpét. Lektor také zodpovida za pfipadny
Uraz, oSetfeni a informovani rodi¢li a vychovatelky. Zakonni zastupci jsou povinni sdélit
vychovatelce rozsah dochazky do zajmovych aktivit na formulafi ,Uvolnéni 7dka ze SD na
krouzky“, ktery je ke stazeni: https://www.zs-bronzova.cz/index.php?type=Post&id=44 .
Samostatny prechod Zaka na aktivity je moZny jen s pisemnym souhlasem zakonnych zastupcu.
Jakoukoliv zménu o kondni krouzku jsou zakonni zastupci povinni pisemné ohlasit vychovatelce.
Zplsob vyzvedavani 74ka: Zak mize odejit z druZiny samostatné nebo s doprovodem do 14:00
hodin a dale od 15:00 hodin. Od 14:00 do 15:00 hodin neni odchod Zakt z druZiny mozny.
Samostatné muze Zak odchazet jen na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupci v
Pfihlasce k zsjmovému vzdélavani nebo na formulafi ,Samostatny odchod zdka ze SD“, ktery
je ke staZeni: https://www.zs-bronzova.cz/index.php?type=Post&id=44 .

Pokud #dk neodchazi ze SD samostatné, doprovodna osoba se ohlasuje vychovatelce
prostfednictvim videotelefonu, ktery je v recepci skoly. Zak prechdzi ze tiidy do 3atny
samostatné a je vidy predem poucen o bezpeénosti. Zak, ktery je jiz z druziny vyzvednut nebo
propustén, se jiz zpét nevraci (s vyjimkou dochazky do zajmovych aktivit nebo navstévy lékare).
Zak odchazejici z SD domi je povinen pfilozit svoji identifikaéni kartu I1SIC Skoldk ke étecimu
zafizeni, aby byl zaevidovan ¢as jeho odchodu.

Na telefonickou nebo e-mailovou zadost nelze zaka ze 5D uvolnit.

Pokud Zak zlistane nevyzvednut po ukonceni provozni doby druZiny, vychovatelka kontaktuje
zakonné zastupce ditéte nebo dalsi osoby, které jsou zmocnény Zaka vyzvednout. V pfipadé, Ze
se do 60 minut zakonni zastupci nebo zmocnéné osoby nedostavi, vychovatelka prostfednictvim
Méstské policie CR kontaktuje organ socidlné-pravni ochrany déti. Do doby, ne? je dité opozidéné
vyzvednuto zakonnym zastupcem nebo zmocnénou osobou nebo je predano pracovnikovi
organu socialné-pravni ochrany déti nebo Policii CR, vychovatelka setrvava s ditétem ve $kole.
Opakované nevyzvednuti ditéte (vice nei 2x) je povazovano za poruseni vnitiniho fadu SD a je
mozné rozhodnutim Feditele gkoly dité z dochazky do SD vylouéit.

Druzina dba na dodrzovani pitného rezimu. Po obédé maji Zaci moZnost vypit dostatecné
mnozstvi napoje, ktery je v jidelné. Na odpoledne by mél mit Zak dostatecné mnozstvi piti z
domova. Ve skole je automat na balené napoje a na mlécné vyrobky. K automatim si Zaci pro
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vyrobky chodi samostatné bez doprovodu vychovatelky.

Pouzivani mobilniho telefonu a jiné elektroniky je v druZiné povoleno jen v nejnutnéjsich
pripadech.

Zajisténi bezpecnosti zaku

Reditel stanovuje nejvys$éi pocet 74kd na jednoho vychovatele pfi €¢innosti druZiny: pfi ¢innosti v
budové skoly vychovatelka zodpovida za nejvyse 34 7aku, pfi ¢innosti organizované mimo areal
Skoly vychovatelka zodpovida za nejvyse 25 zakd.

Zaci jsou pouceni o bezpeénosti, zaiznam o poudeni je v tFidni knize.

Zaci jsou povinni zdriet se jakychkoliv patologickych projev(i ve svém chovani a v p¥ipadé jeho
zjisténi u jinych osob jsou povinni na néj upozornit vychovatele. V pfipadé pocitu ohrozeni se
mohou Z4ci obratit na kteréhokoliv pracovnika Skoly, ktery zajisti dalsSi postup v feSeni dané
situace.

Zaci upozorni na predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob a
takové predmeéty do druZiny nevnaseji.

Zaci pFichazeji do druZiny vhodné obledeni s ohledem na planované &innosti (sportovni nebo
ochranny odév).

Zakonni zastupci Zaka ani jiné osoby nevstupuji do prostor druziny, vyckaji pfichodu svého ditéte
ve vstupni hale skoly.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly

S majetkem skoly a s majetkem jinych osob zachazi zak Setrné, aby nedoslo k jeho poskozeni. V
pripadé, ze zak umysiné poskodi majetek druziny nebo jiné osoby, budou zdkonni zastupci
vyzvani k dhradé vzniklé skody. Poskozeni majetku Skoly jsou Zaci povinni neprodlené nahlasit
vychovatelce.

Zaci nevnaseji do druziny cenné véci. Skola za né neodpovida.

Vychovné a vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny

Odpocinkova ¢innost ma odstranit Unavu, nejcastéji se zafazuje rano a po obédé. Jde o klidové

hry a klidové zidjmové cCinnosti, poslechové Cinnosti apod. - odpocinek na koberci, stolni a

spolecenské hry, vypravéni, predcitani, poslech hudby a pohadek, hadanky, hry se stavebnicemi

atd.

pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi — denni vychazky, volné hry v

pfirodé nebo v télocvicné, détské hristé, télovychovné chvilky, spoleény zpév, tvofivé hry atd.

Zajmova cinnost rozviji osobnost Ucastnika, umozZzniuje jim seberealizaci i kompenzaci moznych

Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni

nebo individuaIni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost vede pedagog SD ¢i

jiny pedagog.

¢ télovychovna a sportovni — atletika, micové hry, pohybové hry, pravidla rlznych sportd,
zavodivé hry, akrobacie atd.

e pracovni — vyrobky z rliznych materialli, modelovani, prace z papiru, textilu atd.; prace se
stavebnicemi, piskem, skladanky, drobné opravy her a hracek, atd.; sbér plodd a bylin atd.

e vytvarna a hudebni — kresleni, modelovani, rGzné techniky, zpév, poslechy, rlazné
improvizace atd.

e dopravni — osvojovani pravidel chodce, navstéva DDH e pfirodovédna — ochrana pfirody,
pozndvani zivocichq, rostlin, stromq, pfirodovédné vychazky, péce o pokojové kvétiny atd.

¢ spolecenska a mravni — chovani v kolektivu, chovani mezi détmi, mezi dospélymi, zaklady
slusného stolovani, vychova k Ucté, zdvofilosti, pratelstvi atd.

Sebeobsluzna cinnost: péce o prostory skolni druziny a skoly, péce o svij poradek, poradek pri

hrach, péce o sebe sama

Zdokonalovani védomosti a pfriprava na vyucovani: zdbavné procvi¢ovani uciva formou

didaktickych her a kvizd.



11. BOzZP

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuzivd odborné ucebny (napt. télocvic¢na, Citarna, ...), fidi se pfislusSnymi fady pro tyto ucebny.
Ucastnici prihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace SD jednotlivych oddéleni.

12. Dokumentace

a) Evidence pfijatych Ucastnikd (pfihlasky k pravidelné dochazce)

b) Prehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni a pfehled dochazky ucastnikl
c) Skolni vzdélavaci program zajmového vzdélavani

d) Vnitfni Fad SD

e) Evidence zajmovych utvarl(

f)  Roéni hodnoceni ¢innosti SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly

13. Zavérecna ustanoveni

Zrusuje se ,, Vnitini fad skolni druziny” ze dne 31. srpna 2022.

Vnitini fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické radé dne 30. srpna 2023.

Vnitini fad skolni druziny nabyva Gcinnosti dne 1. zafi 2023.

V Praze dne 31. srpna 2023

Mgr. Ivo Hrstka, MBA
reditel Skoly



